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OFICIO N.° [000-2026-INSTITUCIÓN]
[Ciudad], [Fecha]
Señor(a):
[NOMBRE DEL DESTINATARIO]
[Cargo]
[Institución / Empresa]

Asunto: [INDICAR ASUNTO]

De mi consideración:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarle cordialmente y, al mismo tiempo, hacer de su conocimiento lo siguiente:

[DESCRIBIR EL MOTIVO DEL OFICIO, INFORMACIÓN, SOLICITUD O COMUNICACIÓN].

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial consideración y estima.

Atentamente,


______________________________
[NOMBRE COMPLETO]
[CARGO]
 [INSTITUCIÓN]
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