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[Ciudad], [Fecha]
Señor(a):
[NOMBRE DEL JEFE O EMPRESA]
[Cargo]
[Empresa]

Estimado(a) señor(a):

Por medio de la presente, deseo comunicar formalmente mi decisión de renunciar al cargo de [PUESTO] que vengo desempeñando en [EMPRESA], siendo mi último día de labores el [FECHA].

Agradezco sinceramente la oportunidad brindada, así como la experiencia y aprendizaje obtenidos durante el tiempo que formé parte de la organización.

Me comprometo a realizar una adecuada entrega de funciones y apoyar en el proceso de transición correspondiente.

Sin otro particular, reitero mi agradecimiento y les deseo muchos éxitos.

Atentamente,

[FIRMA]
[NOMBRE COMPLETO]
[DNI]
[Teléfono]
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